
CLARK WE ACADEMY
オリエンテーション資料

2026年9月1日更新

※オリエンテーション開始前までに、一度全てお読み頂く様お願い致します。

📝  初日スケジュールのご案内 

📌  朝の流れ 
 朝食（7:00〜8:20）をお済ませいただいた後、レベルテストを実施いたしま
す。 8:20までにラウンジへご集合ください。スタッフがテスト会場までご案
内いたします。 

※テストが早く終わった方は、お部屋で待機のうえ、10:00に再度ラウンジへ
集合をお願いいたします。引き続きオリエンテーションを実施いたします。 

📌  昼の流れ 

 昼食（11:50〜12:50）後は、ショッピングモールにて下記の手続きを行い
ます：12:55までにラウンジへご集合ください。 

● 両替 
● 証明写真の撮影 
● SIMカードの購入（※必要な方のみ） 

 ※両替の際には、パスポートと現地費用の案内用紙をご持参ください。 
※証明写真を日本から持参した方は撮影不要です。スタッフにお知らせ
下さい。 

📌  帰校後 

 帰校後、下記の手続きをオフィスで行います。お荷物をお部屋に置いた
後、すぐにオフィスまでお越しください。 

● 現地費用のお支払い 
● Student Applicationの提出（空時間に事前にご記入お願い致しま

す。） 
● 教科書・時間割の配布

時間 スケジュール

07:00~08:20 朝食

08:20~10:00 レベルテスト(リスニング、リーディング、 
文法、スピーキング)

10:00~10:30 オリエンテーション

11:50~12:50 昼食

13:00~15:30 両替/写真撮影/買い出し/SIM購入＠SM MALL

16:00~16:40 授業スケジュール/教科書のお渡し・パスポート/証明
写真の提出・現地費用支払い

17:30~18:30 夕食

*初日のスケジュールは前後する場合が御座います。



【キャンパスMAP】　

[CLARK WE ACADEMY周辺のおすすめスポット]
※ スマートフォンからこちらのQRコードを読み

取ってください。 

※ Googleマップアプリからご覧になることを推

奨いたします。 

※ アンドロイドでは既存のアプリケーションとし

て初期段階からこちらのアプリはインストールさ

れていますが、              

    iPhoneの場合はApp Storeから別途インス

トールする必要がございます。
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～公式SNS～ 

是非、フォローとイイねをお願いします！

連絡網としても使用致します。初日に必ず 

登録し、メッセージを送信願います。

▶オフィス:045-436-4776/0949-408-0898 

▶その他:警察911,166/消防110　

【連絡先】

職位 名前 電話番号

韓国人マネジャー シンディ 0928-282-3072

モンゴル人マネジャー エンケー 0919-320-3277

学校の門番（24時間） 0949-408-0876

~ 公式LINEアカウント ~

PW : 12341234

緊急の場合は下記の番号にご連絡ください。

オフィス時間：月曜日～金曜日 7:50~16:45　(ランチタイム：11:50~12:50） 
*ピーク時のランチ時間は前後致します。  

*祝日は除く。

*日本の電話番号からかける場合 : ＋63961-987-4960



【オリエンテーション後の提出書類】

①パスポート：帰国時までオフィスで保管致します。*コピーをお渡ししますので、外出時は常にお持ちください。 

②証明写真2~4枚（5cm x 5cm）：証明写真の撮影はSMモールで行います。(155PHP)　 

③Student Application　：オリエンテーション前までに記入を終えてください。 

④現地費用のお支払い　：レシートは捨てずに保管して下さい。 

詳細 金額 備考

デポジット 3,000PHP •最終日に返金されます

キーデポジット 500PHP 生徒は必ずIDカードを身に付けて行動して下さい。鍵を紛失された場合、再発行手数料をお支
払頂きます (500ペソ)。

SSP 7,800PHP
•特別就学許可証（1～24週間の方は1回、25週間以上の方は2回支払要） 
•留学期間の延長を行う場合、再度申請(追加6,800PHP)が必要 
•９週間以上の方は証明書類(留学期間に合った復路航空券など)のコピー提出必須

SSP I カード 4,000PHP •特別就学登録証明書の発行（留学期間問わず取得が必須)

ACR I カード 4,000PHP •外国人登録証明書 
•９週間以上 (59日間) の方は発行要

総合管理費 (Utility) 500 PHP/週 •部屋タイプ等不問で全生徒一律

IDカード 300 PHP •卒業後に返却不要。滞在中に紛失された場合、再発行手数料をお支払頂きます (300ペソ）

ピックアップ料金(クラーク) 1,000PHP •1ファミリー1,500PHP (4人以上の場合、1人につき250 PHP追加)

ピックアップ料金(マニラ) 5,000PHP •1ファミリー6,000PHP (4人以上の場合、1人につき500 PHP追加)

教科書 250~600 PHP/冊 •コース/期間により個人差あり

電気料金 22 PHP/KW •各部屋に電気メーターがあります。 
•共用の電気使用量は、ルームメイト数と期間にて分割となります。

ビジター費用 1,500PHP / 1人1泊
•WE ACADEMYでは、訪問者のために家族の同じ部屋を提供しています。 
•食事込みで最大5日間滞在 
•希望の場合、別室 (2,000PHP / 1人1泊) をご用意。

延泊(食事含む) 1,500PHP •卒業後は空き部屋次第　・個室 2,000ペソ　個室以外 1,500ペソ
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▶デポジット（保証金）

3,000 PHP/名  ＋ 500PHP/名 

   当校施設への損傷・破壊等がなければ保証金の100%が卒業時に返金されます。 

   実際には、〝保証金から教科書代と電気代が差し引かれて返金”となりますが、教科書代＋電気代が 

　3,000PHPを超過された場合、退寮時に差額をフィリピンペソ現金でオフィスへお支払頂きます。  

【現地支払い費用】

▶ SSP (特別就学許可証)

SSP（Special Study Permit）とは、フィリピンの語学学校で勉強するための就学許可証のことで、フィリピン法務省管轄の移民局から発行

されるものです。SSPを取得できない方は当校での留学が出来ません。 

-SSPの期間は在籍期間によりますが、期間は最長6か月までです。 

-ACR-I CARD保有者 (またはこのカードを既に申請した学生) は、6ヶ月間有効のSSPを申請が可能です。 

-９週間以上の方は証明書類(留学期間に合った復路航空券など)のコピー提出が必須です。 

-当初の滞在期間を超えて滞在を延長する予定がある場合は、事前にお知らせください。SSP再度申請が必要となり、7,800PHPが請求

されます。  

・他校に転校される場合、当校で取得したSSPを流用することは不可です。 

・特別ビザ保持者(9G VISA、退職VISAなど)は、お知らせください。



▶観光ビザ延長費用

用語 1ヶ月延長
1 st VISA延長 累計59日滞在 4,800PHP
2ndVISA延長 累計89日滞在 6,000PHP
3rd VISA延長 累計119日滞在 4,500PHP
4th VISA延長 累計149日滞在 4,500PHP
5th VISA延長 累計179日滞在 4,500PHP

● ビザ延長の手続きは国籍によって異なります。  
● 留学期間が4週間（滞在は30日まで）以下の方はビザ延長不要です。 
● 期間中にフィリピンを出国する学生については、1 st VISA EXTENSIONが再度適用されます。 
● 事務所へパスポートを提出されない方で、ビザ延長に関して移民局より罰金等が発生・課せられた場合、当校は 

無責となり罰金等も負担致しません。  
● 通常、VISA延長申請の場合、有効期限の2週間前までに申請すること。 
● フィリピンからの出国(旅行などで)を希望する学生については、出発日の2週間前までにオフィスへ連絡して下さい。 

*生徒がオフィスに連絡せずにビザの問題が発生した場合、当校は一切の損害賠償責任を負いません

▶ ACR I-CARD(外国人登録証)

▶ ECC (Emigration Clearance Certificate) フィリピンに180日以上滞在する生徒のためのもの。

出国許可証のEmigration Clearance Certificate（略してECC）とはフィリピンに滞在中にビザ代をきちんと払っているか、犯罪歴がない

かを証明するためのものです。ECCの発給はIB（移民局）が行っています。 

・証明写真（2×2）4枚が必要が必要となります。 

・ECC取得料は1,000PHPとなります。 (手続きはご自身で行って頂きます。その際は授業をお休みする形となります。）

▶ SSP I -CARD (特別就学登録証)

● 留学期間を問わず全ての学生。有効期限：１年間 

● フィリピンに59日以上滞在する学生は申請が必要です。 有効期間：1年間 

● 総合管理費（水道・インターネット・メンテナンス費等）は週あたり500 PHP（部屋タイプ等不問で全生徒一律）
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▶総合管理費

▶教材費　*最終日に清算となります

● 教材費（教科書代）は、種類によって金額が異なります。250～600PHP 
● 授業初日に購入された教科書がレベルに合っていなかった場合、教科書を無料で交換可能です。（初週の金曜日まで）但し、既に書き込

みされた教科書は交換不可のため、最初の一週間は書き込まないことをお勧めいたします。 
● 印刷料金は1ページにつき20ペソ。

● 電気代は各生徒の電気使用量により大きく異なります。 (部屋ごとに電気メーター有、22PHP/kw) 
● 共用電力はルームメイトの人数と滞在時間によって異なります。 
● 滞在期間中に消費された電気代の途中結果をお知りになりたい場合は、オフィスまでお申し出ください。

▶電気代　*最終日に清算となります

● 卒業式（金曜日12:30～13:00）終了後~16:20までに、オフィスにてデポジットの返金清算を行ってください。 
● 部屋の鍵は金曜日の清算時と同時に必ずご返却ください。 

 　※返却が確認できない場合、キーデポジット（500 PHP）は返金されません。 
● パスポートもこの際に返却となります。

▶最終日の清算の流れ

送迎料金(片道) 通貨:PHP 乗用車タイプ　４人程度 ミニバンタイプ　６人程度 バンタイプ　１２人程度

WE ACADEMY → マニラ空港 4,000 4,500 5,000

WE ACADEMY → クラーク空港 800 900 1,000

タクシー料金参照↓



【チェックイン・チェックアウトに関するご案内】
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● チェックイン可能日：土曜日（15:00以降）または日曜日 
● チェックイン前に早めに到着された場合は、ラウンジでの待機が可能です。 

万が一、飛行機の到着時間など予期せぬ事情で早めに到着される場合は、空き状況により一時的な代替ルームをご案内できることがあ
ります（※利用可否は空室状況によります）。 

● チェックアウト時間：土曜日13:00まで 
○ 13:00以降のお部屋のご利用には延泊料金が発生します。 
○ 追加宿泊料金：1泊 1,500 PHP（※シングルルームの場合は 2,000 PHP） 

● 追加宿泊の条件：最大2泊まで可能 
 　（チェックイン：15:00、チェックアウト：13:00

▶チェックインについて

▶チェックアウトについて

【スケジュール】

▶時刻表 (平日)

時間 スケジュール

07:00~08:20 朝食

08:00~08:45 1限目

08:50~09:35 2限目

09:40~10:25 3限目

10:30~11:15 4限目

11:20~12:05 5限目

11:50~12:50 昼食

13:00~13:45 6限目

13:50~14:35 7限目

14:40~15:25 8限目

15:30~16:15 9限目

16:20~17:05 10限目

17:30~18:30 夕食

NATIVE MIX LIGHTコースのスケジュール例

時間 件名 ブック 先生 部屋

08:00-08:45 リスニング (フィリピン グループ) IMPACT LISTENING 3 ロナ G-002

08:50-09:35 スピーキング (ネイティブ) TEEN TALK 1 マイヤンク G-001

09:40-10:25 空きコマ

10:25-11:15 ボキャブラリー（フィリピン） 4,000 ESSENTIAL ENGLISH WORDS 2 タン M-006

11:20–12:05 文法（フィリピン） ESSENTIAL ENGLISH GRAMMAR メイ M-020

　 　 　 　 　

13:00-13:45 会話 (フィリピン グループ) SPEAKING LISTENING EXPRESSIONS 2B ウィーナ G-003

13:50-14:35 空きコマ

14:40-15:25 リーディング（フィリピン） BRICKS READING 200 1 ジョアン M-005

15:30-16:15 なし

16:20-17:05 なし

スケジュール受領後、お申込みされた内容と異なる部分がないか直ぐにご確認お願い致します。

・フィリピンの祝日は授業を行いません。 掲示板に張り出しま

すのでご確認お願い致します。 

・自然災害（例：台風による停電）による損害は免責なため返金

できません。 但し補講が可能な場合、可能な範囲で実行しま

す。 

・当校は4週間で最低18日間のクラスを提供致します（個人的理

由による欠席はこれに該当しません）。

*グループクラスは**1クラス最大6名（1:6）**またはそれ以下で編成されます。 
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▶ 授業中の対応 
● 授業開始時刻に教室へ到着しても講師が不在の場合は、速やかに日本人スタッフまでご連絡ください。 
● 授業中に不快な対応や状況がある場合（例：講師の不誠実な態度、教材未使用、体臭等）は、すぐに日本人スタッフまでご相談くだ

さい。 

▶ 遅刻・欠席・卒業証明　：　健康上の理由により授業を長期欠席したい場合は日本人スタッフまでご連絡お願いします。 
● 10分以上の遅刻を2回で、1回の欠席と見なします。頻繁な遅刻・欠席がある場合には、スタッフからの個別指導があります。 
● 授業総出席率が80%未満の場合、卒業証明書の発行はできません。 

▶ 授業の実施場所 
● 授業は原則として指定された教室内で行います。 
● 校外への移動は原則禁止です。*ただし、講師の判断により一部ラウンジなどで授業を行う場合があります。その際も事前に講師と合意

のうえでのみ実施可能です。 

▶ 教室内での飲食について 
● 飲み物の持ち込みは可／食べ物の持ち込みは禁止です。違反した場合、生徒・講師の双方に警告が与えられます。

【授業に関して】

▶１日１コマの追加料金とクラスの変更（*変更手数料はございません。）

　追加料金（通貨:PHP） 1w 2w 3w 4w
ネイティブ　マンツーマン 

特別クラス(IELTS/TOEIC/TOEFL/Business) 5,000 10,000 15,000 20,000

フィリピン　マンツーマン 
特別クラス(IELTS/TOEIC/TOEFL/Business) 3,000 6,000 9,000 12,000

ネイティブ　マンツーマン 4,000 8,000 12,000 16,000
フィリピン　マンツーマン 2,000 4,000 6,000 8,000
フィリピン　グループ 1,000 2,000 3,000 4,000

クラスの変更・追加を希望する生徒は日本人スタッフまで相談して下さい。受付可能日：火曜日～木曜日 

※急な変更には対応できかねます。また、講師のスケジュール状況によっては、ご希望に添えない場合がございますので、あらかじめご了承くださ

い。基本的には、翌週からスケジュールが変更となります。

▶自習室について
● 利用可能日・時間： 　月曜日〜木曜日　19:00〜23:00（午後7時〜午後11時） 
● 利用不可日： 　金曜日、土曜日、日曜日、および祝日 
● 自習室の場所： 　G3-5教室 

・自習以外の目的で利用しないでください。 
・他の生徒に迷惑をかける行為は厳禁。 生徒が1回目の警告に従わなかった場合、同生徒は以降自習室の利用禁止。

▶ 無料オプションクラス(OPTION CLASS)について
無料オプションクラスはレベル毎に分かれた２つのクラスを用意しております。�

 ＊科目は2週間ごとのローテーションになります。参加希望の方はオフィスまで申し込みをお願い致します。�

①初中級クラス (Survival English / Travel English)　19~20時�
テスト結果: Beginner2～Intermediate1�
②中上級クラス (Business English / CNN)　20~21時�
テスト結果: Intermediate2 ～Advance1

▶テストに関して　：　

卒業テスト（４週以上滞在の方） 
● 卒業テストは留学最終週に実施いたします。 
● 卒業テストは任意となりますので、卒業される週の月曜日までにご自身で申告をされた生徒のみに実施されます。 

月間レベルテスト（８週以上滞在の方）（*ESL３/GOLF COURSEは除く） 
● 希望の方はオフィススタッフまで申請願います。



【校内の生活に関して】

▶食事の時間

・週末と休日:提供される食事の正確な数を特定するために、食事希望チェックを実施しています。 

・生徒は食堂の道具や食べ物を外に持ち出さないで下さい。 (持ち出した場合、罰金1,000PHP)

▶スポーツ施設利用規定　※当校はスポーツ施設使用中のいかなる事故に対しても一切の責任を負いません

◆ 利用可能時間：6:00〜22:00　 

　対象施設：プール／バスケットボールコート／バドミントンコート／ゴルフ練習場／ジム 
● ジムの利用について：ジムは12歳以上の方のみ利用可能です。 
● スポーツ用具の管理：バスケットボールやラケットなどの用具は、使用後に必ず元の保管場所へ返却してください。 
● ゴルフ練習場使用につきましては、オフィスで申込みが必要となります。 

利用時は、施設内の安全ルールを守り、器具の正しい取り扱いをお願いします。 

【プール使用規則】※安全と衛生を確保するため、重大な違反には厳正に対応します。 
　　◆ 一般ルール：水着以外での遊泳は禁止されています。 
　　◆ 未成年の利用：未成年者は、必ず保護者の同伴または監督のもとでのみ利用可能です。 
　　◆ 禁止事項と罰則 
　　　22:00以降の遊泳発覚→時から4週間プール利用禁止 
　　　危険なダイビング/プールエリアでの食事/排泄物や薬品等での水質汚染→卒業までプール利用不可 
	

Weekday Breakfast Weekday Lunch Weekday Dinner Weekend or Holiday Brunch Weekend or Holiday Dinner

7:00~8:20
11:50~12:50�

(ピーク時期: 11:40~13:00)
17:30~18:30�

(ピーク時期: 17:30~19:00) 09:30~12:00
17:30~18:30�

(ピーク時期: 17:30~19:00)

平日3食・土日祝はブランチと夕食

▶洗濯・清掃

・週3回のみ利用可能です。（＝毎日はご利用頂けません。） 

DROP OFF - ～9：00までにランドリーエリアまで各自で持っていって頂きます。 
PICK UP - 洗濯物は～16:45までに各自でランドリーエリアへ取りに行ってください。 受け取り忘れた場合は、オフィスにて保管いたしま
す。

● 指定された曜日以外に洗濯物を提出された場合、ランドリースタッフが受け取りを拒否する場合があります。 
● 靴やバッグの洗濯は不可となっております。 
● キャミソール等の繊細な衣類が洗濯中に破損した場合、当校では一切の責任を負いかねます。 
● 特殊な洗濯やデリケート衣類の対応が必要な場合は、外部のランドリー業者を自己負担でご利用いただくか、ご自身での洗濯をお願いしま

す。  
● 万が一、自分の洗濯物が一部返ってきていない・他の人の物が混ざっていた場合は、お手数ですがご連絡お願い致します。　 

◆ 部屋の清掃サービス 
● 週3回、清掃スタッフが部屋の掃除を行います。 

 *清掃スタッフは生徒様不在時に部屋へ入りますので、事前にご了承ください。 
● 個人的な事情で清掃を希望されない場合は、日本人スタッフまでお申し出ください。 

◆ 害虫駆除（ペストコントロール） 
● ドミトリーを含む校内では、月に1回、害虫駆除剤の散布を実施しております。 

　　　　   *事前に実施日のご案内を致しますが、駆除作業開始から2〜3時間はお部屋に入ることができませんので、あらかじめ　　　　　ご協力を
お願いいたします。

オフシーズン＝3～6月、9～11月
DROP-OFF 月～金

PICK-UP 月～金

ピークシーズン＝12～2月、7～8月　*棟によって曜日が異なります

DROP OFF 
A,B棟 ＋GREEN　HOUSE 月、水、金

C,D棟 火、木、土

PICK-UP 月～土

◆ 洗濯（ランドリー）サービス
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▶寮の規則

◆ 寮の部屋変更について 
● 寮の部屋変更を希望する場合は、日本人スタッフへご相談ください。 
● 寮の部屋数には限りがあるため、すべてのご要望には 

お応えできない場合がございます。あらかじめご了承ください。 
● 変更手数料：1,000ペソ 
● ルームアップグレードをご希望の場合：変更手数料1,000ペソ＋差額の寮費 

※部屋タイプを個室→2人部屋などのダウングレードする場合でも、変更手数料（1,000ペソ）は発生し、 
差額の返金はありません。 

◆ 共用スペース・設備の利用について 
● 寮の共用スペースの利用時間は午後9時までとします。 
● 共用冷蔵庫を使用する際は、必ずご自身の名前を明記するようにお願い致します。 
● 他の学生の食品や飲料には手を触れないでください。 
● 冷蔵庫内の食品の紛失・廃棄について、当校は一切の責任を負いません。 

◆ 寮内の安全・管理に関するルール 
● ヘアドライヤー以外の発熱を伴う電化製品（例：コーヒーメーカー、アイロン等）の使用は禁止です。 
● 学校の備品・家具等を破損・紛失した場合、修理費・交換費の一部または全額を請求する場合があります。 
● 当校スタッフは、盗難・緊急対応等の必要があると判断した場合、学生の部屋に立ち入ることがあります。 
● 原則として、外部の方（当校の学生以外）の入室・宿泊は禁止です。 

 　※ただし、事前に承認されたファミリーサービス利用者は除きます。 
● 寮内の家具・設備は許可なく移動・変更しないでください。 
● トイレットペーパーは流さないで、ゴミ箱へ捨ててください。 
● シャワーカーテン希望の方は設置可能です。

▶門限/外出規定

・外出禁止令に従わない場合、罰則が科されます。 (規制ページ詳細) 
・学校外で事故に遭われたり事件（スリ・盗難・詐欺等全てを含む）に巻き込まれた際は、その全てが生徒の自己責任 
　となり、当校はその責任を負いません。外出の際はくれぐれもお気をつけ下さい。

門限 外出規定

成人 無し

高校生単独 ～午後10時 保護者(成人生徒)同伴の下のみ外出が許される

中学生単独 ～午後10時
保護者(成人生徒)同伴の下のみ外出が許される
（スタッフが週1回スーパーへ同行）

寮費（通貨：USD）
TYPE 1w 2w 3w 4w
１人部屋 413 660 880 1,100
２人部屋 319 510 680 850
３人部屋 281 450 600 750
４人部屋 244 390 520 650
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【校内の生活に関して】

▶留学期間の延長規定

● 延長は学校寮部屋に空きがある場合のみ可能です。 
● 期間延長申請は週単位で可能です。 
● 期間延長申請は、当初の期間終了の1週間前までに行うこと。又、延長費用は基本的に特段の事情がない限り、 

お申込みされた　代理店を通してお支払頂きます。

▶変更及び期間中のキャンセル（途中帰国）：

● 寮の部屋タイプ変更（例：４人部屋→個室）による差額は返金無し。 
● コース変更による差額の返金は無し。 
● 返金が生じる場合、生徒個人への直接返金は行わず、登録した代理店を通じて返金するので返金に関しては 

ご自身が契約された代理店に直接ご確認ください。

● 重品はスーツケース内に入れて必ず鍵をかけてください。 
● 現金などを学校事務所の金庫に保管しておくことを可能です。希望される場合は、オフィスに申し出てください。

▶貴重品管理

盗難、紛失、破損について、学校は責任を負いません。学校事務所の金庫に保管されていないものはすべて自己管理のもと自
己責任となります。



▶警告規定

✓ 生徒が当校の規則や規則に違反し続ける場合は、次の措置を実行します。 

     1回目の違反:1週間の外出禁止 

     2回目の違反:さらに追加2週間の外出禁止 

     3回目の違反：即日退学処分。 (返金一切不可) 

✓ 各違反は累積的にカウントされます。 

✓ 違反があった場合は、生徒の卒業時まで累積されます。 

✓ 退学処分になった場合、一切の返金がされません。

学校職員・警備員との衝突・口論／寮内および喫煙所以外での喫煙→ 罰金：2,000ペソ／学校施設・備品等を故意に破壊・損傷した場
合→ 実費請求／寮の宿泊部屋を他人に貸し出す行為／外出禁止期間中の無断外出（例：未成年の門限時間違反 など）／宿
泊・旅行・外泊に関するルールの違反（未報告の外泊、許可のない旅行など）／金銭のやり取り（特に講師との個人的な金銭取引は厳禁）
／食堂外への食器や食事の持ち出し／食堂内での不適切行動（例：食器や食材を故意に汚す、投げる、他人に迷惑をかけるなど）／騒音
など、他の学生への迷惑行為／他の学生・職員に不快感を与える服装・態度・言動／プールの使用規定違反（保護者同伴の未履行、危険行為
等）／放課後に無断で教室に侵入する行為（指定自習室以外への立ち入り）／エージェント（代理店）から不正な値引きを受け、それを
意図的に他の学生と共有する行為→ 該当金額は学校に返金義務あり。著しく不正な内容である場合は、警告なしに即時退学とする。 
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WEアカデミー内には防犯カメラが設置されています 

（校内合計カメラ台数：９６台 / ドミトリー内の各フロアにも設置）

【一般規定】

▶強制退学規定

■ 強制退学時の対応 
✓ 退学処分決定後、「退学処分通知書」を正式に発行いたします。 
✓ 違反内容により、校内掲示板等にて処分内容が告知される場合があります。 
✓ **強制退学が決定された当日18:00までに、寮からの即時退去（強制退寮）**が求められます。 
✓ 強制退学の内容は、契約されたエージェントや保護者（保証人）へ正式に報告されます。 
✓ いかなる理由であっても、強制退学の場合の返金は一切行いません。 
✓ 生徒本人が退去に応じない場合は、当校の警備員が対応し、それでも従わない場合は現地警察へ通報いたします。 

■ フィリピン現地法への違反について 
フィリピン国内の法律に違反する行為が認められた場合は、当校が直ちに現地警察に連絡し、法的措置をとります。

■ 暴力・性・犯罪・脅迫に関する行為 
学校職員や他の生徒に対する暴力行為・脅迫行為／セクシャルハラスメントを含む、性的な嫌がらせや不適切な発言・接触 
／盗難・窃盗行為／他者に対する脅し・威圧的な言動／泥酔状態でのトラブルや、攻撃的・挑発的な行動／フィリピン現地法に違反する行為や、
犯罪への関与・幇助 

■ 校内秩序と安全を脅かす行為 
異性の寮室・異性トイレへの無断立ち入り／寮の空室へ許可なく侵入する行為／学校敷地内での火気の取り扱いや火遊び／校内での過度な愛情
表現（キス・抱擁など）／プールエリアにおける危険行為・いたずら／他の生徒を威嚇・脅かす目的での行動（例：プールを使って押し込む 等）
／ 学外者との不適切な関係・招き入れ／当校職員の許可なく外部の人物を寮・教室・施設内に招き入れる行為 



▶未成年者特別規定　*未成年:各国の法定年齢による（日本人は高校卒業前までを未成年とする）。

すべての未成年学生には、当校の一般規則が適用されます。一部、未成年者向けの特別規則がこれに追加されます。 

◆未成年外出許可証：保護者が同伴されない場合、未成年の生徒が外出するには、 「未成年外出許可証」の提出が必要です。 
未成年外出許可証には①未成年の生徒②同伴する成人学生③日本人マネージャーの署名が必要となり、許可証の提出がない 
場合は外出できません。 

● キャンパスの出入り：未成年の生徒がキャンパスの出入りをする際は、必ず保護者の同伴が必要です。 
● 門限：未成年の生徒は、毎日午後10時までに当校へ戻ってください。 
● 保護者代行者：保護者以外の方（当校に関係のない方）が保護者の代わりとなる場合は、 

　　　　  事前に実親の同意書の提出が必要です。 
● 深夜・早朝の外出：22:00～翌6:00の間に（飛行機搭乗などで）外出が必要な場合は、事前にオフィスへ連絡し、 

　　　　  許可を得てください。 
● 責任の範囲について：当校は、学校外で発生した事故・トラブル等の不測の事態について、一切の責任を負いません。 

【違反時の罰則】 
１回目：一週間の外出禁止 
２回目：二週間の外出禁止 
３回目：翌日退学（※一切の返金なし） 
*未成年の生徒が無断で外出、キャンパス内で飲酒や喫煙、バーやカジノなどの立入禁止区域に入った場合、 
すぐに強制退学処分となります。
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▶親子留学特別規定

● 保護者：日本の高校卒業後の18歳以上の方 
● 生徒（お子様：4歳以上〜中学校卒業までの方 
● 保護者の方は、保護者専用コースもしくは通常の一般英語コースのいずれかを選択いただけます。 
● 保護者は、生徒（お子様）の直系のご家族・肉親であることが条件となります。 

◆ 外出時のルール 
・生徒（お子様）が学校外に出る際は、必ず保護者の同行が必要です。学校外で生徒に万が一事故やトラブルが発生した場合、その一切の責任は保

護者が負うものとします。 

◆ プール利用に関するルール 
・生徒がプールを利用する際は、必ず保護者の指導のもとで利用してください。 

・学校スタッフによる監視・指導は原則行いません。 
・プール利用中に生徒が他の生徒に怪我等を負わせた場合、その責任はすべて保護者に帰属します。よって保護者は、 

　生徒がプールを使用する際は常に目を離さず、安全確保に努める義務があります。 

◆ 訪問者（ビジター）に関する規定 
　　　　 ・各ご家族につき、訪問者は1名のみ許可されます。 

 　            ※訪問者はご両親のうち、母親または父親のいずれかであることが条件です。 
　　　　 ・宿泊料金は1泊 1,500 PHP（宿泊・食事込み）です。 
　　　　 ・宿泊は最長5泊まで可能です。 
　　　　 ・訪問者は、生徒様のご家族と同じ部屋に滞在していただきます。 
　　　　 ・お部屋には、生徒様分のみの寝具（ベッド・シーツ・枕）をご用意しております。 

 　             例：ツインルームの場合、2人用のベッドのみ設置されており、ビジター用の追加寝具をご希望の場合は、 
                       オフィスまでお越しいただき、お申し込みください。 （※予備の寝具がある場合のみ、ご提供可能です。） 
　　　　 ・訪問者に対する送迎サービスは行っておりません。 

◆ KINDERGARTEN（幼稚園）について 
　　　　 ・授業時間：第2コマ（8:50開始）～第9コマ（16:15終了） 
　　　　 ・保護者の皆様には、お子様の送迎と、食堂利用時の同行が必須となります。

※ 親子留学の親御様は必ずお読み下さい。

▶部外者の訪問ルール

● 家族や友人の訪問:事前に日本人スタッフから許可をとること。許可なく招き入れた場合は警告。 
● 面会時間:平日午前10時00分~午後5時00分 (土日祝の校内面会は不可) 、事前申込みは不可（＝当日許可を得ること）。 
● 寮の建物や教室に入れさせない (盗難防止)。
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▶病院利用ガイド

◆ 提携医療機関について 
 当校では、体調不良やケガ等の際に、車で約20分の距離にある AUFメディカルセンター（総合大学病院） を優先的にご案内しております。 同病
院には、日本人ヘルプデスクが設置されており、マニラ在住の日本人スタッフによるリモートサポートを受けることが可能です。 

◆ 受診の予約について 
 病院を受診する際は、事前に日本人ヘルプデスクにお電話いただき、診療予約をお取りください。 
 ※担当医師が1名体制のため、予約は午後の診療時間に限られます。 

◆ 緊急時の対応について 
 深夜帯や早朝など緊急時には、AUF病院を含む緊急外来をご案内いたします。この場合は、速やかに日本人スタッフへご連絡のうえ、指示を受けてく
ださい。 

◆ 保険利用について 
 AUFメディカルセンターでは、日本人ヘルプデスクと提携している海外旅行傷害保険をご利用いただけます。 該当保険にご加入の場合は、事前にヘル
プデスクへご連絡いただくことで、キャッシュレス診療が可能です。 ※保険の種類によっては、対応できない場合もありますのでご確認ください。 

◆ 送迎について 
 ・当校の専属ドライバーによる送迎が可能な場合は、往復500ペソにて対応いたします。 
 ・ドライバーが対応できない場合は、タクシー等の公共交通機関をご案内いたします。 

【生活一般情報】

学生の皆様が安全かつ健全な学習環境を維持するため、以下の規則を厳守してください。 

◆ 講師・職員との個人的な外出について 
● 講師と学生が学校が設定していない授業やプログラム以外で、個人的に外出される場合、その外出中に発生した事故・トラブルにつ

いて、学校側は一切の責任を負いません。週末等に、講師を含む団体旅行に参加する場合は、当該講師が事前に「旅行証明書」を学
校に提出していることが必要条件となります。 

◆ 講師・職員との交際・金銭関係について 
● 講師および職員と恋愛関係になることは禁止されています。この規定に違反した場合、当該講師は即時解雇の対象となります。 
● 講師・職員との間での個人的な金銭の貸し借り・物品の売買・送金・チップ等の金銭授受は禁止します。トラブルを未然に防ぐために

も、金銭に関するやり取りは一切行わないようにしてください。 

◆ 宗教に関する話題について 
● 宗教に関する会話は、誤解や対立を招く可能性があるため、慎重に取り扱ってください。特に、講師や他の生徒の信仰や価値観を

否定・批判するような発言は控えてください。

▶フィリピン人講師・職員との関係に関する規則

▶外出時の注意点

◆ 交通手段について 
● フィリピン国内での移動には、**GRAB（タクシー配車アプリ）**の利用を強く推奨します。 

以下の交通手段は、トラブルや犯罪被害のリスクが高いため、推奨しておりません。 
○ トライシクル 
○ ジプニー（乗り合いバス） 
○ ブルータクシー（メーター搭載の流しのタクシー） 
○ バイクタクシー 

上記の交通手段においては、忘れ物が戻ってこない、過剰請求やお釣りの未返却、料金交渉での口論ようなトラブルが発生する可能
性が御座います。 

◆ トラブル・暴力行為の禁止 
● いかなる状況でも、現地の方との口論・暴力行為は禁止です。 

○ 喧嘩に発展した場合、警察に連行・拘留される可能性があります。 
○ 一部の警察署では、不当な解決や金銭の要求をされる事例も報告されています。 
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◆ 防犯対策について 
● 財布やスマートフォンを後ろポケットに入れて持ち歩くのは絶対に避けてください。スリの被害に遭う危険性が高まりま

す。ジッパーがないトートバック等も推奨致しません。 
● 人混みの多い場所では特に注意を払ってください。スリグループによる組織的犯行も発生しています。常に周囲に注意を払

いましょう。 

◆ 所持品管理と服装 
● 外出時は高価なジュエリー、腕時計、現金の大量携行を控えてください。 
● 日本のクレジットカード等の使用予定がないものは、留学初日にスーツケースへ保管し、外出時には持ち歩かないようにし

てください。 

◆ 飲酒と行動管理 
● 飲酒をする場合は、自身の限界を把握し、節度を持って行動してください。これはキャンパス内外問わず共通のルー

ルです。 

◆ フィリピンの法律と責任 
● 留学生であっても、キャンパス外・内に関わらず、フィリピンの法律が適用されます。 
● トラブルに「巻き込まれた」「被害者側である」と思われる場合であっても、法律違反と見なされれば罰則の対象になる可能性

があります。 
● すべての行動において、「日本とは異なる法律・常識が適用されていること」を常に意識して行動してください。 

以上を遵守し、安全で安心な留学生活をお過ごしください。ご不明な点がある場合は、必ずオフィスまでご相談ください。

　以上の規則を理解致しました。CLARK WE ACADEMY在学中は学校規則を遵守し、学業に励むことを
　ここに誓います。尚、万一在学中に規則に反し発生した義務においては必ず自身で責任をもって履行致し
ます。

生徒署名（日本語）　　　　　　　　　　　　　　　　　　署名年月日

以下学校控え（点線以下切り取りスタッフに提出）

　当校ではＳＮＳ活動を強化しております。つきましては、皆様の画像・動画を当校ＳＮＳ・当校契約代理

店様のウェブサイト等への掲載の承諾をお願いさせて頂いております。誠に勝手ながら、当校の発展のため
是非、皆様のご協力を頂きます様、何卒宜しくお願い申しあげます。

ＳＮＳ等への掲載を同意　☐する　☐しない

ＳＮＳ等への掲載を同意　☐する　☐しない

生徒署名（日本語）　　　　　　　　　　　　　　　　　　署名年月日


